
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

 « КАДРОВОЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО»

№
п/п

Наименование темы( предмета) ВСЕГО

(час)

1.1 Правовые основы и их практическое применение в кадровом 
делопроизводстве.

Полный кадровый документооборот. Кадровые документы , 
порядок, особенности, формирование, заполнение.

28

1.2  Информационная поддержка. Кадровые программы. Возможности 
программ, основные действия. 

4

                                                          ВСЕГО: 32

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

 « ОРГАНИЗАЦИЯ КАДРОВОЙ СЛУЖБЫ »

№
п/п

Наименование темы (предмета)

ВСЕГО

(час)

1.1 Система управления персоналом. Функции и деятельность кадровой
службы. Кадровая политика. Технология управления персоналом. 
Современные методы управления персоналом. 12

1.2  Технология поиска и подбора персонала. 10



  Этапы, критерии, источники отбора.     Современные методы 
отбора. 

1.3                                                               ЗАЧЕТ 2

                                                          ВСЕГО: 24


